
湖南农业大学校园网新闻宣传管理办法

    为充分发挥校园新闻网在学校形象宣传、信息传播和舆论导向的作用，进一步做好学校新闻宣传工作，规范校园网的运作和管理，提高新闻稿件的质量，确保网络新闻信息具有正确导向性、真实性和规范性，推进网络新闻宣传工作的制度化、科学化、规范化建设，更好地服务于学校建设发展大局，决定制定本管理办法。
第一章  总  则

第一条  校园网新闻宣传要高举中国特色社会主义伟大旗帜，坚持以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观和习近平总书记系列重要讲话精神为指导，深入实践“三贴近”原则，引导舆论，凝聚人心，唱响主旋律。 

第二条  校园网新闻宣传严格执行国家新闻出版管理、广播影视管理、互联网管理等相关规定。

第二章  新闻内容

第三条  新闻栏目分类

    （一）头条新闻
     1.国家、省市等各级领导同志参加我校有关会议和重要活动，视察、检查、调研我校工作，以及有关重要批示的新闻报道。
    2.学校学习、贯彻、落实党和国家的路线、方针、政策情况的新闻报道。
    3.学校出台的重要政策、规章、重大措施和学校工作运行中的重要信息的对外发布。
    4.校领导开展调研、指导工作或出席重要活动、会议的报道。
    5.学校重要会议、重大活动新闻报道。
    6.学校各项工作中取得的重要建设成就、办学成果及涌现的先进事迹和典型经验的新闻报道、新闻调查。
    7.师生集中关注的校园热点和重要的国际交流及校际交流活动。
    8.集体或个人获省部级以上教研、科研项目及重要成果。
    9.学校各个阶段重要工作及其他重要新闻。
（二）综合要闻

     1.在教学、科研、党建、管理、服务、学生工作、思想政治工作、精神文明建设等各方面工作中的常规活动新闻报道。
    2.贯彻学校重要会议精神的工作部署、活动安排的报道。
    3.阶段性重要工作的报道。
    4.各院系及部门举行的学术讲座、学术论坛的新闻报道。
    5.在教学、科研等方面所取得的新成就的新闻报道。
（三）媒体农大
在中央及省内各大报刊、电视、网络等媒体上刊发的新闻内容。
（四）学院动态
1．院系重要工作、重要活动等新闻。

2．院系取得的突出成就、办学成果和典型经验等新闻。

3．院系落实学校重要决定和工作的新闻。

（五）视频新闻

湖南农业大学电视台将4期/月的电视新闻做成视频新闻在新闻网视“频新闻”专栏进行刊播。
（六）电子校报

《湖南农业大学报》以电子报的形式，将3期/月的校报在新闻网上刊登。
第三章  新闻采写

第四条  采写主体
1.全校性重大活动和重大事项，上级领导和学校主要领导临时参与的重要活动的新闻稿件由党委宣传部负责采写（包括摄影、摄像）。活动组织单位提供活动方案等资料，并提前1-3天通知校党委宣传部。

2.按照“谁主办谁组稿” “谁组稿谁负责”的原则，各单位的新闻稿件或由各单位组织开展的全校性一般性活动的新闻稿件由该单位负责采写，校新闻中心负责审稿上传。

第五条  采写原则                   
1.新闻采写要把握真实性、典型性、引导性和及时性原则，避免带有强烈的主观色彩，避免把一般常规性工作作为新闻采写。重要新闻投稿时间一般不超过24小时，一般性稿件不超过3天（含新闻发生当天）。
2.新闻中涉及领导职务称呼及排序原则上以校党委组织部、党政办文件为准；涉及校内两个以上部门或校内人员排序时，原则上参照学校机构设置等有关文件或排名处理。
3.新闻中主办单位提供的校外领导、专家等人物姓名、职务、排序等信息均应准确无误。

  4.新闻中涉及二级单位或部门领导讲话的，应避免使用“重要讲话”、“指示”等用语。
5.应尽量淡化职务称谓；需提及职务的一般应在文稿前面提一次，其后再出现时直称姓名；应采取“职务称谓+姓名”的方式，避免“姓名+职务称谓”和“姓氏+职务称谓”的方式；特定事件需涉及某人两个职务称谓时，一般使用“主职务称谓+兼职称谓+姓名”的方式；社会知名人士在文稿中出现时可适当在姓名后加“先生”、“院士”、“教授”等；新闻稿中一般不在姓名后加“同志”称呼。

6.新闻正文的部门和单位名称一般应在第一次出现时使用全称，再次出现时使用简称。
7.新闻稿件尽量言简意赅，原则上不超过800字。

8.学校重大活动多角度多篇报道；一般活动原则上“一事一报”，即整个活动结束后进行综合报道。
9.鼓励文字稿件配发图片，图片应清晰、生动、有现场感。每则新闻配发图片一般在1-3张，重要新闻不超过5张。提供的图片要清晰、明亮。若亮度不够，可用PS调节亮度和对比度。
  第六条 格式要求

1、文字稿件要用word文档形式传送，标题和内容均采用小四号宋体字、居中、行距设置为固定值26磅。
2、图片不可插在word文档中传送，应单独以jpg格式发送未经过处理的原图，并附上图片说明。
3、所有稿件传送至xwzx@hunau.net邮箱，以便及时处理。

第四章  新闻审核

第七条  审核制度
1.各单位自己采写的新闻稿件经本单位党委书记或单位主要负责人审定后发宣传部新闻中心。

2.逐级审核把关：

一般新闻：各单位负责人一审→新闻中心工作人员二审→宣传部副部长三审→（有重要信息和领导重要讲话的新闻：相关单位领导审阅、相关讲话领导审阅→再二审→再三审）→发稿。

重要新闻：在一般新闻审核程序上→宣传部长四审→发稿。

特别重要新闻：在重要新闻审核程序上→校领导五审→发稿。

各级审核人在各自权限范围内具有对新闻稿件的审核、修改和添删等权力，同时承担相应审核责任。

 3. 按照“新闻信息来源所在单位负责制”的规定和“谁主管、谁负责”的原则，严格审核把关本单位（部门）宣传报道的内容，确保准确性和可靠性。新闻报道如出现报道失实等问题，由新闻来源单位（部门）负责。
第五章  通报评比

第八条  统计通报
按照目标管理考核要求，各单位每年年底需对采写并发表在校园网或校外其它媒体的新闻稿件进行统计报校新闻中心，校新闻中心核实后进行公布通报。

第九条  评比表彰
按自然年度根据各单位全年新闻通报情况进行考核评比排名，对先进单位和先进个人进行表彰奖励，考核结果将纳入年度绩效考核等评优评先考核指标体系。

对优秀新闻稿件，择优推荐在校报及校外媒体发表，并在年底进行评比表彰。
第六章 附则

    第十条 本办法未尽事宜，按国家法律法规和相关文件执行。
    第十一条 本办法由学校负责解释，具体执行中的问题咨询由宣传部负责答复。
    第十二条 本办法自2017年9月1日起实施。
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